
 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบางจาน 

 
 
 ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบางจาน 
 
 
 ส านักงานกองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบางจาน  โทรศัพท์ : 032-770005 ต่อ 16 
 
 
 วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 12.00  น.  และ 13.00 น. – 16.30 น. 
 
  

              การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลต้อง
ได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วนต าบลมีหน้าที่ควบคุมเพ่ือ
ประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง  การ
สถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 
  

 
 

 
 
1.ประชาชนยื่นค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมด้วย           1 วัน                               กองช่าง   
เอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร           1 วัน                               กองช่าง   
พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง 
หรือไม่ 
3.กรณีค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมด้วย            1 วัน                               กองช่าง   
เอกสารที่เกี่ยวข้องครบถ้วน  ถูกต้อง  เจ้าหน้าที่ 
จะด าเนินการจัดท าหนังสือเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตาม 
ล าดับชั้นต่อไป   

ขอบเขตการให้บริการ

  

สถานที่/ช่องทางให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 



 

 

 
 
 
 

 
 
4.กรณีท่ีค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  พร้อม           2-3 วัน                              กองช่าง 
ด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องไม่ครบถ้วน  ไมถู่กต้อง   
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไข 
หรือขอเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติม ก่อนที่จะ 
ด าเนินการจัดท าหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคารเพ่ือเสนอ 
5.เสนอหนังสือขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมด้วย           1 วัน                              กองช่าง 
และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 
เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือก่อสร้างอาคารต่อไป 
6.ผู้บังคับบัญชาลงนามในหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร    
7.ออกเลขท่ีหนังสือ  พร้อมทั้งประทับตรา อบต.           1 วัน                              กองช่าง 
ในหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
8.แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือ                       1 วัน                              กองช่าง 
 
 
 ไม่เกิน  15  วันท าการ  นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขอหนังสือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ฯ พร้อมด้วยเอกสารที่
เกี่ยวข้องถูกต้อง  ครบถ้วน 
  
 
 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคารในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลบางจาน    
มีหลักเกณฑ์ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
   1. ให้ยื่นค าร้องขออนุญาต (ข.1) ทีก่องช่าง อบต.บางจาน 
   2. หลักฐานอื่นๆ ที่ต้องมายื่นประกอบแบบแปลนมีดังนี้ 
          - แบบแปลนก่อสร้าง 5 ชุด 
          - ภาพถ่ายเอกสาร , ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขออนุญาต 1 ชุด 
          - ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน , นส.3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า 1 ชุด 
          - รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ  
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีต้องใช้ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน ระยะเวลา 



 

 

 
 
กรณีสร้างในที่ของบุคคลอ่ืน มีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
         - หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน 
         - ภาพถ่ายเอกสาร ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 1 ชุด 
         - รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ  
กรณีตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีท าผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้  
         - หนังสือตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีท าผนังร่วมกัน 1 ชุด 
         - ภาพถ่ายเอกสาร ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินผู้ขอท าความตกลง 1 ชุด 
         - ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 1 ชุด 
         - รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 
 
 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร   ตารางเมตรละ 0.50 บาท  
2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร  ตารางเมตรละ 2 บาท 

      3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 4 บาท 
       4. อาคารพิเศษ หรืออาคารที่จะต้องมีพ้ืนทีร่ับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กก./ตารางเมตร  ตารางเมตร

ละ 4 บาท 
      5. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคาร  ตารางเมตรละ 0.50 บาท  
      6. ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้าย  ตารางเมตรละ 4 บาท 
      7. ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือก าแพง  คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 1.ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ  20  บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ  10  บาท 
3.ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ  10  บาท 
4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย      ฉบับละ  10  บาท 
5.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้      ฉบับละ  20  บาท 
6.ใบรับรอง        ฉบับละ 100  บาท  
7.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง    ฉบับละ    5  บาท 

- ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
1.ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ 20 บาท 
2.ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ 10 บาท 
3.ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ 10 บาท 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีต้องใช้ 



 

 

4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย      ฉบับละ 10 บาท 
 
 
            
            1.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
 
 
 
 สามารถติดต่อได้ที่  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบางจาน ต าบลบางจาน  อ าเภอเมือง  จังหวัดเพชรบุรี 
โทรศัพท์  032-770005 ต่อ 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 



 

 

 
  

 
แบบ ข.๑ 

 

ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                                                                                                                  
ดัดแปลงอาคารหรือร้ือถอนอาคาร 
 

                                                                                                              เขียนที่.................................... 
                                                                             วันท่ี...........เดือน...........................พ.ศ............. 
 

ข้าพเจ้า.............................................................เป็นเจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที่..........................ตรอก/ซอย...................................ถนน................................. 
หมู่ที.่.............ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด............................. 

เป็นนิติบุคคลประเภท.........................................จดทะเบียนเมื่อ............................................ 
เลขทะเบียน...........................................มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี.............................ตรอก/ซอย.......................... 
ถนน.........................................หมู่ที.่..........ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต................................... 
จังหวัด................................................. 

 
ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต.................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
ข้อ 1. ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ที่บ้านเลขที่................................ 

ตรอก/ซอย.................................... ถนน.........................................หมู่ที.่..........ต าบล/แขวง............................. 
อ าเภอ/เขต................................จังหวัด.....................................โดย................................................................... 
เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3 เลขที/่ส.ค.1 เลขที.่........................................................................ 
เป็นที่ดินของ..................................................................................................................................................... 

 
ข้อ 2. เป็นอาคาร............................................................... 
(1) ชนิด...................................จ านวน...........................เพื่อใช้เป็น........................................ 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน.........................คัน 
(2) ชนิด...................................จ านวน...........................เพื่อใช้เป็น........................................ 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน.........................คัน 
(3) ชนิด....................................จ านวน...........................เพื่อใช้เป็น....................................... 

โดยมีที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน..........................คัน 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบแปลน และรายการค านวณที่แนบ  
มาพร้อมนี้ 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

เลขรับท่ี..................................  

วนัท่ี.......................................  

ลงช่ือ..............................ผู้ รับ  

 



 

 

 
 

-2- 
 

ข้อ 3. มี.....................................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน 
                            มี.....................................................................................เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 

 
ข้อ 4. ก าหนดแล้วเสร็จใน.................วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญาต 

ข้อ 5. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
(1) แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบ จ านวน..........ชุด ๆ ละ.........แผ่น  
(2) รายการค านวณ 1 ชุด จ านวน..........แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคาร 

พิเศษหรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัตถุทนไปเป็นส่วนใหญ่ 
(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขอ  

อนุญาต) 
(4) ส าเนาหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงช่ือ  

แทนนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินการของนิติบุคคล  

(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร  

จ านวน............................แผ่น พร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน..........................ฉบับ (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะขนาดอยู่ 
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)  

(7) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที/่ส.ค.1 เลขที.่........................................ 
จ านวน..................................ฉบับ หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน จ านวน..............................ฉบับ 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จ านวน.....................ฉบับ 
(9) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ  

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน จ านวน....................................ฉบับ (กรณีที่เป็นลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 

(10) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้าม)ี.......................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
        
                                                                                 (ลายมือชื่อ)......................................................... 

(........................................................) 
                                                                                                             ผู้ขออนญุาต  
หมายเหตุ  (1) ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
       (2) ใส่เครื่องหมาย (/) ในช่องหน้าข้อความที่ต้องการ  


