
 
 
 
 
สําหรับการขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน อาคารภายใน

เขตองคการบริหารสวนตําบลบางจาน จังหวัดเพชรบุร ี

1.) เอกสารท่ีจะตองใชประกอบการขออนุญาตกอสรางอาคาร 
 -  แบบแปลน จํานวน 2 ชุด 
 -  คํารองขออนุญาต (ข.1)  
 -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน เจาของอาคาร 2 ชุด  
 -  สําเนาทะเบียนบาน เจาของอาคาร 2 ชุด  
 -  สําเนาโฉนดท่ีดิน , น.ส.3. , น.ส.3.ก , สค.1 หรืออื่นๆ เจาของ
ท่ีดิน  2 ชุด 
 - หนังสือยินยอมใหปลูกสรางในท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาต มิใชเจาของ
ท่ีดิน) พรอมแนบ สําเนาทะเบียนบาน  1 ชุด, สําเนาบัตรประจําตัว 1 ชุด 
 - หนังสือยินยอมใหกอสรางชิดเขต (กรณีชิดเขตท่ีดิน ขางเคียง) 
พรอมแนบสําเนาทะเบียนบาน 1 ชุด, สําเนาบัตรประชาชน 1 ชุด, สําเนา
โฉนด 1 ชุด 
 - หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อ
แทน นิติบุคคลผูขออนุญาต ท่ีออกใหเกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 
 - หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินการของนิติ
บุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
 - หนังสือยินยอมใหกอสรางจากธนาคาร (กรณีท่ีดินติดภาระจํานอง
ธนาคาร) 
 - หนังสือรับรองประกอบวิชาวิศวกรรม และ/หรือ สถาปตยกรรม 
(กรณีท่ีอาคารเขาขายการควบคุมวิศวกรรม และ/หรือ สถาปตยกรรม) 
 - รายการคํานวณของวิศวกรรม จํานวน 1 ชุด  
 - หนังสือมอบฉันทะหรือมอบอํานาจตามกฎหมาย (กรณีผูขอ
อนุญาตมิไดมาขอดวยตนเอง) ผูรับมอบเตรียมสําเนาทะเบียนบาน 1 ชุด , 
สําเนาบัตรประชาชน 1 ชุด 
 
**หมายเหต*ุ* 

- สําเนาเอกสารตองใหเซ็นตรับรองสําเนาถูกตอง 
- แบบฟอรมคํารองตางๆ ขอไดท่ีสวนควบคุมอาคารและผังเมือง

สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลบางจาน 
 
 

-  2.) แบบแปลน จํานวน 5 ชุด มีรายละเอียดประกอบดังนี้ 
  2 .1 มาตราสวน ขนาดระยะน้ําหนักและหนวยในการคํานวณ
ตางๆ ใหใชมาตราเมตริก 
  2.2 ผังบริเวณใชมาตราสวนไมเล็กกวา 1 ตอ 500  
 - แสดงลักษณะท่ีต้ังขอบเขตท่ีดิน และอาคารท่ีขอ
อนุญาต 
 - ระยะทางจากขอบเขตนอกอาคารท่ีขออนุญาต ถึง
ขอบเขตท่ีดินทุกดาน 
 - ลักษณะและขอบเขตท่ีสาธารณะและอาคารในบริเวณ
ท่ีดินติดตอโดยสังเขป พรอมเครื่องหมายทิศ 
 - แสดงการระบายนํ้าออกจากอาคารไปสูทางระบายนํ้า
สาธารณะ 
 - แสดงระดับพ้ืนชั้นลางอาคาร และความสัมพันธกับ
ระดับทางหรือถนนสาธารณะท่ีใกลท่ีสุด 
 - มีรายละเอียดสวนสําคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ การใช
สอยตางๆ ของอาคารอยางชัดเจน 
 2.3 แบบแปลนอาคารใชมาตราสวนไมเล็กกวา 1 ตอ 100 
และตองแสดงรูปตางๆ คือ 
  - แบบแปลนพ้ืนชั้นตางๆ  
  - รูปดาน , รูปตัดตามขวาง , รูปตัดทางยาว  
  - แบบแปลนคานรับพ้ืนตางๆ แปลนฐานรากของอาคาร  
  - รูปขยายการระบายนํ้าและบอเกรอะบอซึม  
  - รายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ
คุณภาพ และชนิดของวัสดุตลอดจนวิธีปฏิบัติ และวิธีการสําหรับการ
กอสราง 
  - รายการคํานวณแสดงวิธีตามหลักวิศวกรรมศาสตร  

  - ผูรับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณตองลง
ลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อ ท่ีอยู ตัวบรรจง และหมายเลข
ทะเบียน ท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพในแผนผังบริเวณ
แบบแปลนรายการประกอบ แบบแปลนทุกแผน 

3.) คาธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 3.1 คาใบอนุญาตตางๆ 
 - ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ   20 บาท  
 - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ   10 บาท  
 - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   10 บาท  
 - ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ   10 บาท  
 - ใบอนุญาตเปล่ียนการใช      ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท  

 - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  
ฉบับละ    5 บาท 
 3.2 คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนท่ี
ของอาคาร) 
 - อาคารซ่ึงสูงไมเกินสองชั้นหรือสูงไมเกิน 12 เมตร 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - อาคารท่ีสูงเกินสองชั้นแตไมเกินสามชั้น หรือสูง
เกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
 - อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร 
ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารซ่ึงมีพ้ืนรับนํ้าหนักบรรทุกเกิน 500 
กิโลกรัมตอ 1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - พ้ืนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของ
รถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - ปาย ตารางเมตรละ 4 บาท  
 - อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน 
เข่ือน ทอหรือทางระบายนํ้า รั้ว กําแพง คิดตามความยาว 
เมตรละ 1 บาท 
 

การตออายุใบอนุญาต 
 ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย
อาคารจะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตเทาน้ัน ถาผูไดรับ
ใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต จะตองยื่นคํา
ขอตออายุตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตน้ันสิ้นอายุ 

4.) ขั้นตอนและกําหนดระยะเวลาพิจารณาคําขออนุญาต 
 กอสราง, ดัดแปลง, รื้อถอน, เคลื่อนยาย, การขอใชหรือ
เปลี่ยนการใชอาคารนับแตวันท่ียื่นคําขอ จนถึงวันท่ีออก
ใบอนุญาต ใชระยะเวลาไมเกิน 45 วันแปลนแผนผัง รายการ
ประกอบและอ่ืนๆ ท่ีไดยื่นไวเพ่ือความถูกตองและเปนไปตามท่ี
องคการบริหารสวนตําบล บางจาน  พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.
2522 และ พ.ศ.2535 เมื่อผูขออนุญาตทําการแกไขแลว 
เจาหนาท่ีจะดําเนินการตรวจแบบตามข้ันตอนและระยะเวลา ขอ 
4 ตอไป 
 
 
 

ขอแนะนํา 



คําเตือน 

 

 
 
 
 
 

1.) ผูใดกอสรางอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนยาย โดยเจาของ
อาคารไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน หรือผูใดกอสราง 
ดัดแปลง รื้อถอนเคลื่อนยายอาคาร ใหผิดไปจากท่ีไดรับอนุญาต
ตลอดจนวิธีการหรือเง่ือนไขท่ีเจาพนักงานสวนทองถ่ินกําหนดไว
ในใบอนุญาต จะตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 3 เดือน หรือปรับไม
เกิน 60,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

2.) ผูใดไดรับคําสั่งจากเจาพนักงานทองถ่ินและฝาฝนคําสั่ง
ดังกลาวนอกจากจะถูกระวางโทษตามขอ 1 แลวตองระวางโทษ
ปรับเปนรายวันอีกวันละไมเกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาท่ีฝาฝน 

3.) ถาเปนการกระทําอันเก่ียวกับอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม 
อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือเปนการกระทํา
ในทางการคา เพ่ือใหเชา ใหเชาซื้อ ขาย หรือจําหนาย โดยมี
คาตอบแทนแหงอาคารน้ัน ผูกระทําตองระวางโทษเปนสองเทา
ของโทษท่ีบัญญัติไวสําหรับความผิดน้ันๆ 
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รายการเอกสาร 
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-แบบฟอรมคําขอ     

-สําเนาใบอนุญาต — —   

-ใบอนุญาตฉบับจริง   — — 

-สําเนาบัตรประจําตัว     

-สําเนาทะเบียนบาน     

-หนังสือรับรองวิศวกรคุมงาน 
พรอมสําเนาใบ กว. 

 —  — 

-หนังสือยินยอมเปนผูควบคุม
งาน(น.4) พรอมสําเนาใบ กว. 

 — — — 

-หนังสือรับรองวิศวกร
ออกแบบ พรอมสําเนาใบ กว. 

— — —  

-หนังสือรับรองสถาปนิก
ออกแบบ พรอมสําเนาใบ กส. 

— — —  

-สําเนาบัตร+ทะเบียนบาน
ผูรับโอน 

—  — — 

-สําเนาโฉนดท่ีดิน —  — — 

-หนังสือยินยอมจากเจาของ
ท่ีดิน 

—  — — 

-สําเนาบัตร + ทะเบียนบาน
เจาของท่ีดิน 

—  — — 


