
 
 
 
 
สําหรับการขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน อาคารภายใน

เขตองคการบริหารสวนตําบลบางจาน จังหวัดเพชรบุร ี

1.) เอกสารท่ีจะตองใชประกอบการขออนุญาตกอสรางอาคาร 
 -  แบบแปลน จํานวน 2 ชุด 
 -  คํารองขออนุญาต (ข.1)  
 -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน เจาของอาคาร 2 ชุด  
 -  สําเนาทะเบียนบาน เจาของอาคาร 2 ชุด  
 -  สําเนาโฉนดท่ีดิน , น.ส.3. , น.ส.3.ก , สค.1 หรืออื่นๆ เจาของ
ท่ีดิน  2 ชุด 
 - หนังสือยินยอมใหปลูกสรางในท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาต มิใชเจาของ
ท่ีดิน) พรอมแนบ สําเนาทะเบียนบาน  1 ชุด, สําเนาบัตรประจําตัว 1 ชุด 
 - หนังสือยินยอมใหกอสรางชิดเขต (กรณีชิดเขตท่ีดิน ขางเคียง) 
พรอมแนบสําเนาทะเบียนบาน 1 ชุด, สําเนาบัตรประชาชน 1 ชุด, สําเนา
โฉนด 1 ชุด 
 - หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อ
แทน นิติบุคคลผูขออนุญาต ท่ีออกใหเกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 
 - หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินการของนิติ
บุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
 - หนังสือยินยอมใหกอสรางจากธนาคาร (กรณีท่ีดินติดภาระจํานอง
ธนาคาร) 
 - หนังสือรับรองประกอบวิชาวิศวกรรม และ/หรือ สถาปตยกรรม 
(กรณีท่ีอาคารเขาขายการควบคุมวิศวกรรม และ/หรือ สถาปตยกรรม) 
 - รายการคํานวณของวิศวกรรม จํานวน 1 ชุด  
 - หนังสือมอบฉันทะหรือมอบอํานาจตามกฎหมาย (กรณีผูขอ
อนุญาตมิไดมาขอดวยตนเอง) ผูรับมอบเตรียมสําเนาทะเบียนบาน 1 ชุด , 
สําเนาบัตรประชาชน 1 ชุด 
 
**หมายเหต*ุ* 

- สําเนาเอกสารตองใหเซ็นตรับรองสําเนาถูกตอง 
- แบบฟอรมคํารองตางๆ ขอไดท่ีสวนควบคุมอาคารและผังเมือง

สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลบางจาน 
 
 

-  2.) แบบแปลน จํานวน 5 ชุด มีรายละเอียดประกอบดังนี้ 
  2 .1 มาตราสวน ขนาดระยะน้ําหนักและหนวยในการคํานวณ
ตางๆ ใหใชมาตราเมตริก 
  2.2 ผังบริเวณใชมาตราสวนไมเล็กกวา 1 ตอ 500  
 - แสดงลักษณะท่ีต้ังขอบเขตท่ีดิน และอาคารท่ีขอ
อนุญาต 
 - ระยะทางจากขอบเขตนอกอาคารท่ีขออนุญาต ถึง
ขอบเขตท่ีดินทุกดาน 
 - ลักษณะและขอบเขตท่ีสาธารณะและอาคารในบริเวณ
ท่ีดินติดตอโดยสังเขป พรอมเครื่องหมายทิศ 
 - แสดงการระบายนํ้าออกจากอาคารไปสูทางระบายนํ้า
สาธารณะ 
 - แสดงระดับพ้ืนชั้นลางอาคาร และความสัมพันธกับ
ระดับทางหรือถนนสาธารณะท่ีใกลท่ีสุด 
 - มีรายละเอียดสวนสําคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ การใช
สอยตางๆ ของอาคารอยางชัดเจน 
 2.3 แบบแปลนอาคารใชมาตราสวนไมเล็กกวา 1 ตอ 100 
และตองแสดงรูปตางๆ คือ 
  - แบบแปลนพ้ืนชั้นตางๆ  
  - รูปดาน , รูปตัดตามขวาง , รูปตัดทางยาว  
  - แบบแปลนคานรับพ้ืนตางๆ แปลนฐานรากของอาคาร  
  - รูปขยายการระบายนํ้าและบอเกรอะบอซึม  
  - รายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ
คุณภาพ และชนิดของวัสดุตลอดจนวิธีปฏิบัติ และวิธีการสําหรับการ
กอสราง 
  - รายการคํานวณแสดงวิธีตามหลักวิศวกรรมศาสตร  

  - ผูรับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณตองลง
ลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อ ท่ีอยู ตัวบรรจง และหมายเลข
ทะเบียน ท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพในแผนผังบริเวณ
แบบแปลนรายการประกอบ แบบแปลนทุกแผน 

3.) คาธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 3.1 คาใบอนุญาตตางๆ 
 - ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ   20 บาท  
 - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ   10 บาท  
 - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   10 บาท  
 - ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ   10 บาท  
 - ใบอนุญาตเปล่ียนการใช      ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท  

 - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  
ฉบับละ    5 บาท 
 3.2 คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนท่ี
ของอาคาร) 
 - อาคารซ่ึงสูงไมเกินสองชั้นหรือสูงไมเกิน 12 เมตร 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - อาคารท่ีสูงเกินสองชั้นแตไมเกินสามชั้น หรือสูง
เกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
 - อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร 
ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารซ่ึงมีพ้ืนรับนํ้าหนักบรรทุกเกิน 500 
กิโลกรัมตอ 1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - พ้ืนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของ
รถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - ปาย ตารางเมตรละ 4 บาท  
 - อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน 
เข่ือน ทอหรือทางระบายนํ้า รั้ว กําแพง คิดตามความยาว 
เมตรละ 1 บาท 
 

การตออายุใบอนุญาต 
 ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย
อาคารจะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตเทาน้ัน ถาผูไดรับ
ใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต จะตองยื่นคํา
ขอตออายุตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตน้ันสิ้นอายุ 

4.) ขั้นตอนและกําหนดระยะเวลาพิจารณาคําขออนุญาต 
 กอสราง, ดัดแปลง, รื้อถอน, เคลื่อนยาย, การขอใชหรือ
เปลี่ยนการใชอาคารนับแตวันท่ียื่นคําขอ จนถึงวันท่ีออก
ใบอนุญาต ใชระยะเวลาไมเกิน 45 วันแปลนแผนผัง รายการ
ประกอบและอ่ืนๆ ท่ีไดยื่นไวเพ่ือความถูกตองและเปนไปตามท่ี
องคการบริหารสวนตําบล บางจาน  พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.
2522 และ พ.ศ.2535 เมื่อผูขออนุญาตทําการแกไขแลว 
เจาหนาท่ีจะดําเนินการตรวจแบบตามข้ันตอนและระยะเวลา ขอ 
4 ตอไป 
 
 
 

ขอแนะนํา 



คําเตือน 

 

 
 
 
 
 

1.) ผูใดกอสรางอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนยาย โดยเจาของ
อาคารไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน หรือผูใดกอสราง 
ดัดแปลง รื้อถอนเคลื่อนยายอาคาร ใหผิดไปจากท่ีไดรับอนุญาต
ตลอดจนวิธีการหรือเง่ือนไขท่ีเจาพนักงานสวนทองถ่ินกําหนดไว
ในใบอนุญาต จะตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 3 เดือน หรือปรับไม
เกิน 60,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

2.) ผูใดไดรับคําสั่งจากเจาพนักงานทองถ่ินและฝาฝนคําสั่ง
ดังกลาวนอกจากจะถูกระวางโทษตามขอ 1 แลวตองระวางโทษ
ปรับเปนรายวันอีกวันละไมเกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาท่ีฝาฝน 

3.) ถาเปนการกระทําอันเก่ียวกับอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม 
อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือเปนการกระทํา
ในทางการคา เพ่ือใหเชา ใหเชาซื้อ ขาย หรือจําหนาย โดยมี
คาตอบแทนแหงอาคารน้ัน ผูกระทําตองระวางโทษเปนสองเทา
ของโทษท่ีบัญญัติไวสําหรับความผิดน้ันๆ 
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รายการเอกสาร 
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-แบบฟอรมคําขอ     

-สําเนาใบอนุญาต — —   

-ใบอนุญาตฉบับจริง   — — 

-สําเนาบัตรประจําตัว     

-สําเนาทะเบียนบาน     

-หนังสือรับรองวิศวกรคุมงาน 
พรอมสําเนาใบ กว. 

 —  — 

-หนังสือยินยอมเปนผูควบคุม
งาน(น.4) พรอมสําเนาใบ กว. 

 — — — 

-หนังสือรับรองวิศวกร
ออกแบบ พรอมสําเนาใบ กว. 

— — —  

-หนังสือรับรองสถาปนิก
ออกแบบ พรอมสําเนาใบ กส. 

— — —  

-สําเนาบัตร+ทะเบียนบาน
ผูรับโอน 

—  — — 

-สําเนาโฉนดท่ีดิน —  — — 

-หนังสือยินยอมจากเจาของ
ท่ีดิน 

—  — — 

-สําเนาบัตร + ทะเบียนบาน
เจาของท่ีดิน 

—  — — 


